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附件 

一、学校管理员 

各高等学校科研部门管理员账号和密码由自治区教育厅科

研管理处分配。若今年参与一流学科中期评价的高校，密码请

咨询一 流学科管理部门相关同志。 

（一）系统使用流程 

学校 教师 教育厅 

创建教师账号 

登录系统  

填写申报书  

审核 

提交 

组织专家评审  

打印申报书盖章

上传  

该文档是极速PDF编辑器生成，

如果想去掉该提示,请访问并下载：
http://www.jisupdfeditor.com/

http://www.jisupdfeditor.com?watermark
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（二）主要任务 

1.账号管理  

本次项目申报老师的账号角色为“科研人员”，由学校科研

处管理员在“本校账号管理”中创建科研人员账号。 

 

 

如申报项目老师的信息已在科研云平台的科研人员库里，则点右

边的“创建账号”直接设置该教师申报系统登录账号，否则点上
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方“增加本校科研人员及账号”按钮。 

 

科研人员信息请务必填写准确，手机号码用于登录及找回登录密

码。 

 

2．审核确认申报书。 

申请人提交申请书后，学校管理员审核申请书，并且填写【学

术委员会意见】和【学校审查及经费安排具体意见】。 
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3.学校管理员审核通过后，提交申请书，等待教育厅审查意

见。 

 
 

4.教育厅评审通过后立项，学校管理员打印申请书并盖章，
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再将申请书扫描成 pdf文件上传至系统。 

 

    二、申报人 

（一）完善个人信息。项目申报人员首先由学校管理员分

配登录账号。申报人登陆系统后，首先需要完善个人信息（科研

人员信息务必填写完整真实）。 

 
 

（二）创建并填写申报书。 

1.创建相应年份的申报书，并按照文件要求填写申报书内
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容。 

 

 

    2.填写项目组成人员时，若屏幕太小，所需填写的信息会显

示不全，请注意拉动横向滚动条，将信息填写完整。 
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    3.当需要在编辑器中插入图片，点击或者拖拽文件至下方上

传区域，图片将插入到编辑器中。 

 
 

（四）填写完毕后，请使用“打印”按钮，预览申报书打印

效果，如有图片等影响打印布局的请调整好。 

确认无误后，提交至学校管理员等待审核。 
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（五）项目通过教育厅评审立项后，才需要提交纸质盖章版

本的扫描件到系统。 
 
 
 
 

 




